
Wir suchen: 
Kfm. Sachbearbeiter für Einkauf (m/w/d) 

Wir bieten:
Sie werden ein vielseitiges und weitgehend selbständiges Aufgabengebiet bei einem angenehmen Betriebsklima vorfinden. 
Nach Ihrem Einstieg erwartet Sie eine qualifizierte Einarbeitung, die Ihnen die Anfangsphase erleichtert. Weiterbildung 
fördern wir regelmäßig. Kooperative Zusammenarbeit, hohe Einsatzbereitschaft, Selbstständigkeit und gewissenhaftes Ar-
beiten werden bei uns geschätzt und entsprechend honoriert. Wir bieten Ihnen eine interessante Herausforderung in einem 
erfolgreichen mittelständischen Unternehmen mit flachen Hierarchien.

Frau Stagno beantwortet gerne Ihre Fragen unter Tel.: 06172 3098-11. Bewerbungen bitte unter Angabe  
Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins an b.stagno@infastaub.de .

Infastaub GmbH
Niederstedter Weg 19 
61348 Bad Homburg v.d.H.
Tel.:  +49 6172 3098-0 
infa@infastaub.de

Ihre Aufgaben:
• Bearbeitung von Bestellvorgängen auf nationaler und internationaler Ebene                                           
• Bearbeitung von technischen Anfragen
• Analyse und Bewertung von Angeboten mit Durchführung von Preisvergleichen und Preisverhandlungen
• Korrespondenz mit Lieferanten inklusive Terminkoordination und -überwachung
• Erfassen und Pflege von Lieferanten- und Auftragsdaten
• Selbstständiges Erledigen administrativer und buchhalterischer Tätigkeiten mit Rechnungsprüfung und Rechnungsfreigabe

Ihr Profil:
• Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
• Mehrjährige Berufserfahrung (>2 Jahre) in Beschaffung oder Einkauf eines mittelständischen Industrieunternehmens
• Gute Kenntnisse in Standartsoftware und ERP-Programmen 
• Fachbezogene Kenntnisse im Bereich technische Investitionsgüter wären ideal
• Gute kommunikative Fähigkeiten und Verhandlungsgeschick
• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
• Zuverlässigkeit, Teamfähigkeit und Kundenorientierung runden Ihr Profil ab

www.infastaub.de


